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1. Solicitar cuenta

Para los alumnos que no tienen usuario/contrasefia para entrar en la aplicacion nerta, se ha
habilitado un enlace fuera de la aplicacion para poder solicitarla.
Debera entrar en la opcion de ment situado a la izquierda de la pantalla “Solicitar conta™.

En esa pantalla tendra que indicar un documento oficial de identidad vélido y darle al bot6n
“Buscar”.

1. Inicio Solicitar conta

Solicitude de conta

DMNI/NIE *

Tipo DNI/NIE (2 DNI/NIE
ONI v

Si en el sistema ya encuentra datos asociados a ese documento se le creara una cuenta de usuario
automaticamente, recibiendo en la cuenta de correo que figure en el sistema un cddigo para la
activacion de la cuenta. En la aplicaciéon www.edu.xunta.gal/contausuario se utilizara ese codigo
para activar la cuenta.

Si no hay datos en el sistema asociados a ese documento, se solicitaran por pantalla unos datos
basicos: Nombre, apellidos y cuenta de correo.



http://www.edu.xunta.gal/contausuario

e Non se atoparon datos para o DOl indicado. Debe introducir os seguintes datos para dalos de alta.

Solicitude de conta

DNI/MNIE *
Tipo DNI/NIE [Z DMI/NIE
[ ] v I
Mome * Primeiroc apelido * Segundo apelido

Correo electronico *

Una vez cubiertos , pulsamos en “Solicitar” y se creara una cuenta de usuario automaticamente,
recibiendo en la cuenta de correo que figure en el sistema un c6digo para la activacion de la cuenta.

Todas las cuentas de usuario de la aplicacion nerta se gestionan en una aplicacion propia, si tienes
algun problema con la cuenta o con la contrasefia de la cuenta, deberas ir a:
www.edu.xunta.gal/contausuario

Una vez tengas la cuenta activa podras entrar en la aplicacion nerta para completar todos tus datos y
realizar la solicitud de preinscripcion:



2. Acceder a la aplicacion

Se accede a la aplicacion a través de un navegador web. En la barra de direcciones, situada en la
parte superior de la pantalla, introducimos la direccién http://www.edu.xunta.es/nerta y a

continuacion presionamos la tecla Enter.

1
Pulsamos © en la parte superior derecha, en la nueva pantalla que se abre, introducimos el
nombre de usuario y la contrasefia. Para identificarse como usuario es necesario tener una cuenta
del tipo usuario@edu.xunta.gal.

NERTA

Identifiquese

Usuano de educacion

' nia de uauano (sen Sedu saniagal

OU enire con cert ificado dixital COMSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE

m E FORMACION PROFESIONAL

Una vez identificado el usuario, aparece su nombre en la parte superior derecha de la pantalla, asi
como el menu de la aplicacion.

laria de Educacstn, Ureverpadads &

Nota: Por motivos de seguridad, si transcurre mucho tiempo sin emplear la aplicacion, sera
necesario identificarse de nuevo.


mailto:usuario@edu.xunta.es
http://www.edu.xunta.es/nerta

3. Aiadir datos personales

Una vez hayas accedido a la aplicacion, en el ment tendras que escoger la opcion “Alumnado”,
veras que en la pantalla apareceran los datos personales que tengas cargados.

Daéndole al bot6n “Modificar” podras completar o corregir los datos, los campos que veas con un
“*” asterisco son obligatorios.

En la misma pantalla de modificacion de datos personales podras adjuntar la documentacion
necesaria para el proceso de matricula en la universidad.

Ainadir documentacion
La documentacion de los datos académicos se podra afiadir en esta pantalla en el apartado
“Documentacion nova a achegar”.
Documentacion achegada
Documentacion nova a achegar

Arquivo

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningisn anchvg,

Coves [ e

En el combo de “Tipo de documento”, podremos escoger entre los distintos valores para
categorizar el tipo de documento que se va a afiadir.



Documentacidn achegada
Sl ione un Hpo Qe documento
Tipo documento

Certficado prueba de atceso
Certficacin expediente académico  }EUMENto Eliminar
Acreditacidn tasas tulo fon elementos

Credencial UNED

Homoogackon thulo
Certficacon deportsta ato nivel
Certficado decapacidad

Otro

I nova a achegar

archrg,

Seleccione un tipo de documents El

pais

Cancelar | Axuda

En el subapartado “Arquivo” pulsaremos en “Examinar...” para poder escoger el documento que
queramos afiadir a los datos. Se abrira un cuadro de dialogo estandar para buscar y escoger el
documento, una vez escogido y aceptado aparecera su nombre en la pantalla.

Documentacién achegada

Documentacién nova a achegar

Arquivo Tipo de Documento Eliminar

Mon se atoparon elementos
Arquivo
Instruccidns NERTA Alumnado ABAU_2020.pdf

Tipe de documento

Credencial UNED w

Una vez que se tenga el documento y el tipo de documento escogido, pulsaremos en “Achegar”, el
documento pasara a la parte de arriba “Documentacion nova a achegar”.

Podemos repetir esta operacion varias veces para afiadir varios documentos.
Para DNI, NIE, Pasaporte seleccionar tipode documento : “OUTRO” y poner el nombre.



Documentacion achegada

Documentacion nova a achegar

Arguivo Tipo de Documento Eliminar
InstruccionsMERTAAIumMnadoABAL_Z020.pdf  Credencial UNED O

Arquivo
Examinar.. | No sa ha selecoonado nengin archivo.

Tipa de documento *

Seleccions un tipo de documento w

Una vez se tenga toda la documentacién subida en este apartado, pulsaremos en “Gravar”, en este
momento sera cando se hace efectiva la subida de documentacion a la aplicacion y veremos los
documentos en el apartado “Documentacién achegada”:

Documentacion achegada

Arquivo Tipo de Documento Revisado

InstruccionsNERTAAlumnadoABALl 2020 pdf Credencial UNED Mon




4. Ahadir datos académicos

Una vez tengamos todos los datos personales necesarios metidos y la documentacion adjuntada
podemos pasar a afiadir los datos académicos.

Pulsaremos en el boton “Engadir Ensinanza de Acceso™.

Una vez que se haya revisado la documentacion, los datos académicos estaran bloqueados
para modificacion.

Bachillerato

Lo primero que tendras que indicar son el pais, comunidad auténoma, provincia y ayuntamiento
donde obtuviste la especialidad.

En el campo “Lei” tendras que consignar una de las posibles para la ensefianza que quieras afiadir,
para bachillerato tendriamos:

LOMCE - Ley Organica para la Mejora de la Calidad Educativa

LOE — Ley Organica de Educacion

LOXSE - Ley Organica de Ordenacion General del Sistema Educativo

LXE — Ley General de Educacion

Dependiendo del afio en el que se cursaran los estudios perteneceran a una ley u otra, los afios mas
recientes son bachilleratos LOMCE.

Una vez seleccionada la ley, en el siguiente campo “Ensinanza de acceso” ya podremos escoger
“Bacharelato”.

En el campo “Centro” deberemos escoger uno de los siete Lugares de Entrega y Recogida de
Documentacion (LERDs) de los campus universitarios de Galicia, son centros donde se hacen las
gestiones administrativas de la universidad. Escoged el campus donde tengais pensado
estudiar/solicitar la titulacion que indicareis en el primer puesto de preferencia.

A continuacién cubriremos afio y convocatoria de finalizacion de los estudios.

Finalmente , la modalidad del bachillerato y la calificacion media del bachillerato.

Le daremos al boton “Gravar”.



Datos académicos - Alumnado

Alumno DNI
Pais onde obtivo a espec. * Comunidade autonoma * Provincia * Concello *

Esparia v Asturias v Asturias v Gijon v
Leiensinanza * Ensinanza de acceso *

LOMCE w Bacharelato LOMCE v

Centro *

Centro - LERD de Santiago de Compostela ~

Ana * Convocatoria *
2021 Ordinaria v
Cualificaciéns
Modalidade Nota *
Ciencias v 7.4
I VR

Esta ensefianza de acceso requiere un expediente de prueba asociado: VER PANTALLA
EXPEDIENTES PRUEBA

Bachillerato homologado / Credencial UNED

Solo se puede afiadir un bachillerato homologado o una credencial UNED si el pais donde se
obtiene la ensefianza es distinto de Espafia.

Cubriremos el pais correspondiente y escogeremos la ley que aplicaria a la ensefianza (en estos
casos LOE o LOMCE).

En el campo de “Ensinanza de acceso” escogeremos “Bacharelato” y en el siguiente campo “Tipo
credencial” escogeremos “Homologacion” o “Credencial UNED” segun corresponda.

Si escogemos “Homologacion”, deberemos indicar:

El “centro”, escoged uno de los siete Lugares de Entrega y Recogida de Documentacion (LERDs)
de los campus universitarios de Galicia, son centros donde se hacen las gestiones administrativas de
la universidad. Escoged el campus donde tengais pensado estudiar/solicitar la titulacion que
indicareis en el primer puesto de preferencia.

A continuacién cubriremos afio y convocatoria de finalizacién de los estudios.

Finalmente , la calificacién de la homologacion y le damos a “Gravar”.

Si tienes un Bachillerato internacional tienes que seleccionar como pais Suiza.
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Alumno DI

Pais onde cbtivo a espec. *

Portugal v
Lei ensinanza * Ensinanza de accesc * Tipo credencial *

LOMCE v Bacharelato LOMCE W Homelogacion w
Centro*

Centro - LERD de Santiago de Compostela

<

Ano* Convocatoria * Mota *

2021 | Ordinaria v | 6.2

Si escogemos “Credencial UNED”, cubriremos “centro”, con uno de los siete Lugares de Entrega y
Recogida de Documentacion (LERDs) de los campus universitarios de Galicia, son centros donde
se hacen las gestiones administrativas de la universidad. Escoged el campus donde tengais pensado
estudiar/solicitar la titulaciéon que indicareis en el primer puesto de preferencia.

Alumno DM

Pais onde obtivo a espec._ *

Portugal w
Lei ensinanza * Ensinanza de acceso * Tipo credencial *

LOMCE v Bacharelato LOMCE v Credencial UNMED v
Centro *

| Centro - LERD de Santiago de Compostela v |

Finalmente , gravamos.

Esta ensefianza de acceso requiere un expediente de prueba asociado: VER PANTALLA
EXPEDIENTES PRUEBA

11



Formacioén Profesional

Habréa que indicar pais, comunidad auténoma, provincia y ayuntamiento donde obtuviste la
especialidad.

En el campo “Lei” tendras que consignar una de las posibles para la ensefianza que quieras afiadir,
para formacién profesional tendriamos:

LOMCE - Ley Organica para la Mejora de la Calidad Educativa

LOE — Ley Organica de Educacion

LOXSE - Ley Organica de Ordenacion General del Sistema Educativo

LXE — Ley General de Educacion

Una vez seleccionada la ley, en el siguiente campo “Ensinanza de acceso” ya podremos escoger
“Formacioén Profesional”.

A continuacién escogeremos “Familia” y “ciclo formativo” cursado.

En el campo “Centro” deberemos escoger uno de los siete Lugares de Entrega y Recogida de
Documentacion (LERDs) de los campus universitarios de Galicia, son centros donde se hacen las
gestiones administrativas de la universidad. Escoged el campus donde tengais pensado
estudiar/solicitar la titulacion que indicareis en el primer puesto de preferencia.

A continuacién cubriremos afio y convocatoria de finalizacion de los estudios.

Finalmente , la calificacién media y seleccionaremos “APTO” en el campo “Formacion en Centros
de Traballo e/ou Proxecto™.

Le daremos al boton “Gravar”.

Datos académicos - Alumnado

(WIFTE IV

Alumno DNI
Pais onde obtivo a espec. * Comunidade auténoma * Provincia * Concello *

Espafa M Asturias M Asturias v Gijon M
Lei ensinanza * Ensinanza de acceso * Familia *

LOE ~ Formacian Profesional v maxe e son ~

Ciclo formative de grac superior *
Animacions 30, xogos e contornos interactivos v

Centro *

Centro - LERD de Santiago de Compostela  ~

Ang * Convocatoria * Nota * Formacion en Centros de Traballo e/ou Proxecto *

2021 Ordinaria v 95 Apto v

En el caso, de que se haya realizado la parte voluntaria de la ABAU, habra que meter los datos en la
aplicacion para que se tenga en cuenta.
VER PANTALLA EXPEDIENTES PRUEBA

12



Titulacion universitaria (Grado/Master)

Habré que indicar pais, comunidad auténoma, provincia y ayuntamiento donde obtuviste la
especialidad.

En el campo “Lei” tendras que consignar una de las posibles para la ensefianza que quieras afiadir,
para titulacion universitaria tendriamos:

LOU - Ley Organica de Universidades

LRU - Ley de Reforma Universitaria

Si la titulacion es Grado/Master habra que seleccionar “LOU?, si la titulacion es
Diplomatura/Licenciatura habra que seleccionar “LRU”

Una vez seleccionada la ley, en el siguiente campo “Ensinanza de acceso” ya podremos escoger
“Ensinanzas universitarias”.

A continuacién escogeremos “Ciclo” , “Universidade” la universidad de la ensefianza, “Titulacion”
y “Data dep6sito” fecha del depésito del titulo.

Datos académicos - Alumnado

LUISU LU

Alumno DNI
Pais onde obtivo a espec. * Comunidade auténoma * Provincia * Concello *
Espafa M Asturias M Asturias v Gijon M
Lei ensinanza * Ensinanza de acceso * Ciclo * Universidade *
Lou v Ensinanzas universitarias M Graos M Universidade de Oviedo v
Titulacién * Data deposito * (2
Grao en Arguitectura v 07/06/2021 |[TH
Ang * Convocatoria * Nota * Numero de créditos
2021 Ordinaria v 6,2 300

A continuacién cubriremos afio y convocatoria de finalizacion de los estudios.
Finalmente , la calificacion media.
Le daremos al boton “Gravar”.

Enseianza de acceso de mayores de 25 ailos /| mayores de 45
afos

Existe la posibilidad de cargar en nerta ensefianzas de acceso de pruebas de mayores de 25 afios
/mayores de 45 afios.

Habréa que indicar pais, comunidad auténoma, provincia y ayuntamiento donde obtuviste la
especialidad.

En el campo “Lei” tendras que consignar LOE — Ley Organica de Educacion y en ensefianza de
acceso escoger lo que corresponda:

- “Maiores de 25 anos — Fora de Galicia”

- “Maiores de 45 anos”

13



Esta enseilanza de acceso requiere un expediente de prueba asociado: VER PANTALLA
EXPEDIENTES PRUEBA

14



5. Anadir Expedientes pruebas:

En la pantalla de datos académicos tenemos el boton “Engadir expediente proba” que nos llevara a
una pantalla para poder afiadir los siguientes expedientes :

-Prueba ABAU

-Prueba PAU

-Credencial UNED

-Prueba de mayores de 25 afios

Se podran dar de alta tantos expedientes como convocatorias de pruebas haya realizado la persona.
Para el célculo de la calificacion de admisién, solo se tendran en cuenta los mejores expedientes de
la persona.

En las pruebas de ABAU y PAU se podra afiadir tanto la parte obligatoria y/o la parte voluntaria.
En la parte obligatoria de ABAU y PAU, deberemos indicar:

-”Cualificacion da Fase Xeral”: Sera la calificacion obtenida en esa parte de la prueba, la media de
los examenes realizados.

-”Cualificacién da proba de acceso & universidade”: es la calificacion teniendo en cuenta la
calificacién media de la fase general y la nota media del expediente académico del bachillerato.
-”Materia da Modalidade”: la materia propia de la modalidad de bachillerato examinada en la fase
general y su calificacion.

Ensinanza de acceso * Proba * Ano * Convocatoria *
Bacharelato LOMCE ~ ABAL ~ 2021 ABAU - Ordinaria v
Partes

Proba de acceso
Parte voluntaria

Proba de acceso Parte voluntaria
Cualificacion da parte xera Cualificacion Materia Cualificacion
6,35 21 - Bioloxia M 7.5
Cualificacion da proba de acceso Cualificacion Materia Cualificacion
a universidade 710 53 Fisica g 751
Materia de modalidade Cualificacion Materia Cualificacion
20 - Matematicas | ~ 82 - Seleccione un elemento —- v
Materia Cualificacion
-- Seleccione un elemento —- v

en la credencial UNED se indicara la nota de la credencial y también podremos indicar una parte
voluntaria.

15



Expediente proba de acceso

Alumno

Ensinanza de acceso * Proba *
Bacharelato LOE v Credencial UNED
Fases

Proba de acceso
Fase especifica

Proba de acceso

Cualificacion credencia

Cualificacion

Documento UE

Ano * Ceonvocatoria *

~ 2021 Credencial UNED - Ordinaria  ~

Fase especifica

Materia Cualificacion

26 - Matematicas v 85

Materia Cualificacion

27 - Quimica v 82

Materia Cualificacion
-- Seleccione un elemento - v

En la parte voluntaria de ABAU, PAU y credencial UNED, se podran meter hasta cuatro asignaturas

para tener en cuenta en la ponderacion.

En los desplegables de materias s6lo apareceran materias que ponderan para el acceso a las

titulaciones del SUG.

El alumnado de bachillerato no puede seleccionar en la fase especifica el mismo idioma que
cursaron como primera lengua extranjera, ya que esta forma parte del bloque obligatorio (parte

xeral)

16



- 7

6. Pantalla Nota de admisién

En esta pantalla se puede visualizar la nota de admision que tendriamos en las distintas ensefianzas
universitarias del sistema universitario de Galicia, segtin las ensefianzas cursadas.

» Seleccionamos una de las ensefianzas que nos permiten el acceso.

» Elegimos la ensefianza universitaria en la lista desplegable, podemos utilizar los filtros
opcionales de ‘Universidade’ y ‘Campus’ para que en la lista aparezcan solo sus ensefianzas

universitarias.

» En el cuadro ‘Ponderacion’ aparecen la calificacién ponderada de cada materia de la
PAU/ABAU aprobada y valida para ponderar.
» En el campo ‘Nota de admision’ vemos la nota de admision a la ensefianza universitaria.

Convocataoria * Ensinanza de acceso +

Ordinaria v ABAU
Universidade Campus

- Todas — v — Todos -
Titulacian *

Grao en Ciencias Ambientais - Campus de Ourense

Materia
20 - Matematicas Il

21 - Bioloxia

Nota de admision

8,146

Nota
w 5,071

Ponderacion materias

. . .. Cualificacion
Cualificacion Ponderacion

ponderada
5,25 0,1 0,525
7,75 0.2 1,55
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7. Pantalla Acceso

En esta pantalla se gestiona el acceso a ensefianzas universitarias con limite de plazas del Sistema
Universitario de Galicia.

La informacién se presenta agrupada en varias fichas: ‘Solicitudes’, ‘Resultados’ y ‘Estado’,
podemos cambiar de una ficha a otra pulsando en la pestafia de color azul.

Solicitudes

En esta ficha se afiade o se modifica la solicitud para acceder a ensefianzas universitarias con limite
de plazas del Sistema Universitario de Galicia.

Para afiadir la preinscripcion es necesario tener informatizados en esta aplicacién los datos
académicos de una ABAU o de alguna ensefianza, que permita el acceso, con estado 'Confirmada’
en la ficha de datos académicos.

Cuando la solicitud atin no esta presentada aparece en la pantalla una lista desplegable con las
convocatorias, por defecto aparece seleccionada la convocatoria que esté abierta, y las fechas en las
que se puede realizar la preinscripcion.

» Seleccionamos la convocatoria, si procede.

» Pulsando en el boton “Engadir” aparece la pantalla de afiadir la preinscripcion:
» Seleccionamos el campus en el que deseamos presentar la preinscripcion.
» Marcaremos obligatoriamente la declaracién responsable
Alumno DNI
Convocatoria Data inicio Data fin
Ordinaria
Solicitudes
Campus *
Campus de Santiago v

Notificacions

Salicita recibir informacion do acceso ao SUG por correo electrénico

* D/Dna con DNI declaro que todos os datos indicados por min nesta solicitude de admision (preinscricion) e
matricula en titulacions existentes nas universidades do Sistema Universitario de Galicia son certos e validos na data de presentacion da mesma. Asi
mesmo declaro cofiecer que a inexactitude, falsidade u omision en datos, ou documentos que acompanan a esta solicitude podera implicar a anulacion
da inscricion ou a exclusion do procese de adxudicacion de prazas, sen prexuizo das responsabilidades penais, civis ou administrativas a que houbera

lugar.
Cotas
Solicita Cota Ensinanza de acceso
Thzize Ensinanzas universitarias - Graos - Grao en Bicloxia —
universitarios
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“D/Diia XXXXDDXXXXXX con DNI XXXXXXXX, declaro que todos los datos indicados
por mi en esta solicitud de admision (preinscripcién) y matricula en titulaciones existentes en

las universidades del Sistema Universitario de Galicia son ciertos y validos a la fecha de
presentacion de la misma.Asi mismo declaro conocer que la inexactitud, falsedad u omision en
datos, o documentos que acompafian a esta solicitud podra implicar la anulacién de la
inscripcion o la exclusion del proceso de adjudicacién de plazas, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.”

» Seleccionamos los cupos y ensefianzas de acceso por los que solicitamos la preinscripcién, por
defecto estan seleccionados todos.

» Si pulsamos el boton:
» “Cancelar” volvemos a la pantalla anterior sin grabar la preinscripcién.

» “Gravar” grabamos la solicitud y aparece la pantalla que permite afiadir las ensefianzas

universitarias.

Alumno

Convocatoria Data inicio

Data fin

Ordinaria 09/07/2018 00:00 12/07/2019 14:00
Solicitudes
Campus * Notificaciéns

Campus de Santiago

Solicita recibir informacion do acceso ao SUG por EMAIL

Solicita Cota
Titulados universitarios
Xeral

Xeral

Orde de preferencia

Engadir titulacién

Orde de preferencia +

;
Filtros (Opcionais)

Universidade

- Todas -

Titulacion *

- Seleccione un elemento —

Xeral
Xeral

Cotas

Ensinanza de acceso

Ensinanzas universitarias - Graos - Grao en Comercializacion e Loxistica
Formacion Profesional Especifica (FPE) - Informatica - Administracion de sistemas informaticos

PAAU - COU - Cientifico Tecnoldxica

Ensinanzas universitarias

Codigo Ensinanza universitaria Universidade Campus
Non se atoparon elementos.

Campus

- Todos — ~

Formacion Profesional Especifica (FPE) - Informatica - Administracion de sistemas informaticos
PAAU - COU - Cientifico Tecnoloxica

» En el cuadro ‘Engadir titulaciéon’ escribimos el orden de preferencia de la ensefianza

universitaria que queremos afiadir, por defecto aparece ‘1’ o el siguiente nimero de orden .

» Elegimos la ensefianza universitaria en la lista desplegable y pulsamos el botén “Gravar”.
Podemos utilizar los filtros opcionales de ‘Universidade’ y ‘Campus’ para que en la lista
aparezcan solo sus enseflanzas universitarias.

» Repetimos el proceso para cada ensefianza universitaria que queramos afiadir.

» Para eliminar una ensefianza universitaria pulsamos Eliminar en la columna ‘Opcions’.

» Generamos el impreso de preinscripcion con el boton “Xerar Impreso de Preinscricion”.
Guardamos o imprimimos el documento.

» Si pulsamos el boton “Eliminar”, eliminamos la solicitud de preinscripcién de la convocatoria

seleccionada.

Opciéns
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Si solicitamos preinscripcion, en la lista desplegable se puede elegir previamente la convocatoria de
la que se quiere ver/modificar la preinscripcion.

Cuando la solicitud ya esta presentada, al pulsar “Modificar”, en la pantalla aparece informacién
sobre la preinscripcion.

» Para afiadir nuevas ensefianzas universitarias:
Ensinanzas universitarias

Orde de preferencia Cédigo Ensinanza universitaria Universidade Campus Opcidns

Nan se atoparon elementos.
Engadir titulacién

Orde de preferencia -
1
Filtros (Opcionais)

Universidade Campus

—Todas — ~ — Todos - ~

Titulacion *

~ Seleccione un elemento -

» Aparece el siguiente nimero de orden en ‘Orden de preferencia’ en la ultima fila del cuadro
‘Ensefianzas universitarias’.Elegimos la ensefianza universitaria en la lista desplegable y
pulsamos el boton “Gravar”. Podemos utilizar los filtros opcionales de ‘Universidade’ y
‘Campus’ para que en la lista aparezcan solo sus ensefianzas universitarias.

» Para modificar una ensefianza universitaria pulsamos Modificar en la columna ‘Operacion’ de
la ensefianza universitaria, modificamos los datos de la ensefianza universitaria y pulsamos el
boton “Gravar”.

» Para eliminar una ensefianza universitaria pulsamos Eliminar en la columna ‘Operacion’ de la
ensefanza universitaria.

» Para modificar los cupos y ensefianzas de acceso por las que solicitamos a preinscripcion,

pulsamos el botén “Modificar”.
Preinscricion - Acceso

Alumne DNI
Solicitudes Resultados
Convocatoria Data inicio Data fin Codigo preinscricion
Ordinaria 08/07/2018 00:00 12/07/2019 14:00
Campus Notificacions
Santiago de Compostela Solicita recibir informacion do acceso ac SUG por correo electranico
Cotas
Cota Ensinanza de acceso
Xeral Formacién Profesional - Administracion e xestién - Administracion e finanzas
Ensinanzas universitarias
Orde de Cadigo Ensinanza universitaria Universidade Campus
preferencia
1 4006 Grao en Economia Santiago de Compostela Santiago de Compostela
2 6008 Grao en Economia A Corufia A Corufia
3 6005 Grao en Ciencias Empresariais A Corufa A Coruna

» Modificamos los cupos y ensefianzas de acceso por las que solicitamos la preinscripcién.
» Si pulsamos el boton:
» “Cancelar” volvemos a la pantalla anterior sin grabar la preinscripcion.
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“Gravar” grabamos la solicitud.

Resultados

En esta ficha se visualiza el estado de la matricula en las ensefianzas universitarias solicitadas.

» En la lista desplegable ‘Prazo de matricula’ aparece seleccionado el plazo de matricula actual,

podemos consultar plazos anteriores (si procede).
Preinscricién - Acceso

Alumno

Solicitudes

Prazo de matricula

DNI

Resultados

Ordinaria - Prazo 2 87

Orde
pref.

Conv.
Ordinaria 1
Ordinaria 2
Ordinaria 3

Nota

Cota Ensinanza universitaria Campus Estado .
admisién

Opcidns
Xeral 4006 - Grao en Economia Santiago de Compostela Matriculado 05,380 Posicién

Xeral 6008 - Grac en Economia A Corufia Liberado 05,380 Paosicién

Xeral 6005 - Grao en Ciencias Empresariais A Coruha Liberado 05,380 Pasicion

» Convocatoria: convocatoria en la que solicitamos la admisiéon.Orden preferencia: orden en la
que solicitamos las ensefianzas universitarias.
» Cupo: cupo por el que solicitamos admisién, un estudiante puede tener solicitudes por varios

General (ABAU Bachillerato, FP, Artes plasticas y disefio y Ensefianzas deportivas).
Mayores de 25 afios de edad.

Mayores de 40 afios de edad.

Mayores de 45 afios de edad.

Discapacitados.

Deportistas de alto nivel o de alto rendimiento.

Titulados universitarios.

» Titulacion: nombre de la ensefianza universitaria solicitada.
» Campus: campus de la ensefianza universitaria solicitada.
» Estado: estado en el que se encuentra la solicitud en la ensefianza universitaria y cupo.

>
>

>

Matriculado: el estudiante formaliz6 la matricula en la ensefianza universitaria.
Convocado: el estudiante esta convocado a matricularse en la ensefianza universitaria en el
plazo seleccionado.

En espera: el estudiante esta esperando a que lo convoquen a matricularse en la ensefianza
universitaria.

Liberado: el estudiante no formalizé la matricula o estd matriculado o convocado en una
ensefianza universitaria con mejor preferencia.

No matriculado: el estudiante fue convocado en un plazo anterior en su ensefianza
universitaria de 1° preferencia y no se matricul6.

No acceso: el estudiante no cumple las condiciones para acceder a esa ensefianza
universitaria, no tiene la prueba de acceso a esa ensefianza universitaria, sobrepaso el
numero de ensefianzas universitarias solicitadas, ...

21



>

Cerrada: la ensefianza universitaria esta cerrada y no tiene posibilidades de estar
convocado en ella.

» Nota de admision.

» Opciones: Pulsando en el enlace Posicion se ve informacion de las plazas de la ensefianza
universitaria y el estado de la matricula del estudiante con respecto al dltimo estudiante
matriculado - convocado en esa ensefianza y cupo.

El total de plazas que para cada ensefianza universitaria y centro ofertan las universidades, se

reparten entre el cupo general y los cupos de reserva.

Las plazas para los cupos de reserva son:

YVYVYVYY

>

2% para mayores de 25 afios de edad.

1% para mayores de 40 afios de edad.

2% para mayores de 45 afios de edad.

5% para discapacitados.

3% para los deportistas de alto nivel o de alto rendimiento, excepto en el grado en ciencias
de la actividad fisica y del deporte y el grado en fisioterapia en que se reservara un 8 por
ciento del total.

1% para titulados universitarios.

El resto de las plazas se asignan al cupo general, incluidas las plazas objeto de reserva que queden
sin cubrir.
» Cuadro "Posicion':

>

>

N° matricula: Orden del estudiante entre los estudiantes: matriculados, convocados y en
espera en la ensefianza universitaria.
Las universidades adjudican las plazas atendiendo a los siguientes criterios:
= Convocatoria: primero a los estudiantes que solicitan preinscripcién en la convocatoria
ordinaria (junio), después a los de la convocatoria extraordinaria (septiembre).
= Nota de admisién: Las solicitudes de la misma convocatoria se ordenan en funcién de
la nota de admision.
= Opcién preferente: En los casos de empate en la nota de admision, se asignan plaza a
los estudiantes con opcion preferente, segin:
e La materia de modalidad de la fase general para los estudiantes de bachillerato.
e Laviade la PAU para los estudiantes de bachillerato LOGSE.
e Laopcioén de la PAU para los estudiantes de COU.
e Laopcién de la PAU para los mayores de 25 afios.
e Larama del ciclo formativo para los estudiantes de FP, Artes plasticas y disefio y
Ensefianzas deportivas.

22



	1. Solicitar cuenta
	2. Acceder a la aplicación
	3. Añadir datos personales
	Añadir documentación

	4. Añadir datos académicos
	Bachillerato
	Bachillerato homologado / Credencial UNED
	Formación Profesional
	Titulación universitaria (Grado/Máster)
	Enseñanza de acceso de mayores de 25 años / mayores de 45 años

	5. Añadir Expedientes pruebas:
	6. Pantalla Nota de admisión
	7. Pantalla Acceso
	Solicitudes
	Resultados


